Berufsfachschulen
ICT - Support

Thurgau%

Umleitung der Schul-Mailadresse

Die Anleitung bezieht sich auf das Einrichten einer Umleitung der Schul-Mailadresse
im Webmail.

Hinweis: Auszug Rechtsgrundlagen Kanton Thurgau

Weisung liber die Nutzung und Uberwachung von Internet und E-Mail am
Arbeitsplatz

«Untersagt ist zudem insbesondere: die automatische Weiterleitung der
geschaftlichen Mails an eine externe Mailadresse wie auch das
Synchronisieren mit einer externen Infrastruktur»

Die ICT-BFS empfiehlt daher ausdrucklich, das Webmail der Schule zu verwenden.
Somit kdnnen die Datenschutzauflagen vollumfanglich eingehalten werden.

Im gebﬁneten Browser- U & "'UI ’::r:s:,-',-'-'.-e}:"ail.bfstg.ch,-ln-'.-a,-'al. th/logon.aspx?replaceCurrent=18url=https%3a%2 %2 fwebmail.bfst
Fenster die URL
https://webmail.bfstg.ch
aufrufen.

Als nachstes die
Personlichen
Anmeldedaten
eingeben.

4 Outlook

Doméane\Benutzername:

max.mustermann@Schule.ch

Kennwort

(® Anmelden
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https://webmail.bfstg.ch/
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Danach oben rechts
auf das Zahnrad
«Einstellungen»
klicken und die
«Optioneny o6ffnen.

Aktualisieren

Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten
Offlineeinstellungen

Design &ndern

Optionen

Hier auf der linken
Seite «Posteingangs-
und Aufraumregeln»
auswahlen.

(© Optionen

Verkniipfungen
» Allgemein
< E-Mail
4 Autematische Verarbeitung
Automatische Antworten

Senden riickgangig mach:

Posteingangs- und i\ufrél

Junk-E-Mail-Berichterstatt
Als gelesen markieren
Machrichtenoptionen
Lesebestitigungen
Antworteinstellungen

4 Konten
Blockieren oder zulassen
POP und IMAP

4 Optionen far Anlagen
Speicherkonten

4 Layout
Unterhaltungen
E-Mail-Signatur
Linkvorschau
Machrichtenformat
Machrichtenliste
Schnelle Aktionen
Lesebereich

» Kalender
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Im nachsten Schritt auf
das Plus «Hinzufugen»

I+ls @ + ¢

wahlen z.B.
«Umleitung».

Bei «Wenn die
Nachricht eintrifft und
all diesen Bedingungen
entspricht»

«[auf alle Nachrichten
anwenden]»

Danach bei «Alle
folgenden Aktionen
ausfiihren» die Option
«Nachricht umleiten
an...» auswahlen.

Als letztes auf
Personen auswahlen
driicken und das
gewulnschte Mailkonto
angeben.

.. Ein Mame
drucken.
v ]
o
Unter «Name» einen
treffenden Begriff H oK X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

Marme

Umleitung

Wenn die Nachricht eintrifft und all diesen Bedingungen entspricht,

[Auf alle Machrichten anwenden) -

Alle folgenden Aktionen ausfihren

achric eiten a -
Machricht umleiten an... - Personen auswahlen...

Aktion hinzufiigen
AuBer, wenn eine dieser Bedingungen zutrifft

Ausnahme
hinzuftigen

+/| Keine weiteren Regeln anwenden (Was bedeutet das?)

v Speichern X Abbrechen

MNachricht umleiten an... m.musterman@muster.ch

Diese Adresse verwenden:

- m.musterman @muster.ch

Personen ) )
p Verzeichnis durchsuchen

Nun ist die Mailumleitung vollstandig.
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