


 

 Kauffrau / Kaufmann EBA 

Grundbildung mit eidgenössischem Berufsattest 

 

Beschreibung Die Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann EBA eig-
net sich für praktisch begabte Jugendliche, bei denen 
das Erlernen von einfachen, standardisierten kauf-
männischen Tätigkeiten im Vordergrund steht. Die 
Jugendlichen schreiben und gestalten einfache 
Schriftstücke und erledigen kaufmännische Routinear-
beiten in der Wirtschaft und Verwaltung. 
 

Ausbildungsstart Kalenderwoche 33 
 

Dauer Vier Semester 
 

Voraussetzungen  Sekundarschulabschluss 
 gültiger Lehrvertrag 
 gute mündliche und schriftliche Kenntnisse der 

Landessprache Deutsch 
 Voraussetzungen zum Erlernen einer 

Fremdsprache 
 korrektes Tastaturschreiben (10-Finger-System) 
 

Schwerpunkte 
Ausbildung 

Im Lehrbetrieb werden in der praktischen Ausbildung 
folgende Schwerpunkte gesetzt: 
 

Der oder die Lernende 

 erledigt mehrheitlich einfache und standardisierte 
administrative Tätigkeiten. 

 setzt Technologien der digitalen Arbeitswelt ein. 
 handelt und verhält sich dienstleistungsorientiert. 
 führt im Rechnungswesen einfache 

Routinearbeiten aus. 
 



 

Unterricht 

Berufsfachschule 

Die schulische Ausbildung am Bildungszentrum für 
Wirtschaft Weinfelden (BZWW) ergänzt die praktische 
Ausbildung im Lehrbetrieb und benötigt ein bis zwei 
Tage/Woche. Der Unterricht wird in folgende Hand-
lungskompetenzbereiche gegliedert: 
 
 Gestalten der beruflichen und persönlichen 

Entwicklung 
 Kommunizieren mit Personen unterschiedlicher 

Anspruchsgruppen 
 Zusammenarbeiten in betrieblichen 

Arbeitsprozessen 
 Betreuen von Infrastrukturen und anwenden 

von Applikationen 
 Aufarbeiten von Informationen und Inhalten 
 Sport 

 

Fremdsprache Alle Lernenden erlernen im Rahmen der Ausbildung 
Englisch auf dem Niveau A2. 
 

Sprachaufenthalt Der empfohlene Sprachaufenthalt im englischen 
Sprachgebiet dauert zwei Wochen. Die Lernenden 
sind in Familien untergebracht und besuchen Pflichtun-
terrichtslektionen an einer Sprachschule. Der Sprach-
aufenthalt ermöglicht vielfaltige Einblicke in andere 
Kulturen. Der Sprachaufenthalt in England oder Irland 
findet im dritten Semester statt. 
 

Anschluss- 

möglichkeit 

 Lehre als Kauffrau/Kaufmann EFZ (2 oder 3 Jahre, 
je nach persönlichen Voraussetzungen) 

 Weiterbildungen auf Zertifikatsstufe 
(ohne eidgenössischen Abschluss) 

 



 

Weitere Informationen zum Beruf Kauffrau / Kaufmann EBA im Web: 

 

 

Interessengemeinschaft Kaufmännische Grundbildung Schweiz 
www.igkg.ch 

 
 

 

Bildungszentrum für Wirtschaft Weinfelden 
www.bzww.ch 

 
 

 

 

 

 

 

Bildungszentrum für Wirtschaft Weinfelden 

Grundbildung 

Schützenstrasse 11 

Postfach 112 
8570 Weinfelden 

 

 

Telefon 058 345 75 11 
info@bzww.ch 
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